
  SỞ GIÁO DỤC & ĐÀO TẠO                       CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

  THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH                                        Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

   TRƯỜNG THPT TÂN TÚC 
 

LỊCH CÔNG TÁC 

Năm học : 2015-2016 
   

Học kỳ I: Từ 17/8/2015 đến 26/12/2015 

Kiểm tra HK I từ 08/12/2015 đến 20/12/2015. 

Tháng Nội dung công tác 

 

 

 

Tháng 

8/2015 

- Tuyển sinh lớp 10. Giải quyết hồ sơ học sinh chuyển trường. 

- Tuyển dụng giáo viên. 

-Tham dự Hội nghị Tổng kết năm học 2014-2015 của Sở. 

- Tham gia tập huấn, bồi dưỡng chuyên môn đầu năm học. 

- Phân công nhân sự, chuyên môn, biên chế lớp học, lớp nghề.Tổng vệ sinh toàn 

trường. 

- Tập huấn công tác TLTN .  

- Tập huấn công tác y tế học đường . 

- Lên kế hoạch năm học của trường, tổ chuyên môn; Lịch báo giảng... 

- Lên kế hoạch thanh kiểm tra; Hướng nghiệp, NGLL… Tổ chức hội thảo chuyên 

đề về công tác chủ nhiệm lớp. 

- Lên kế hoạch BDTX, kế hoạch hoạt động TDTT, đề án tinh giản biên chế. 

- Họp liên tịch, HĐSP, tổ chuyên môn đầu năm. 

- Phân công hướng dẫn tập sự năm 2015-2016 

- Chuẩn bị CSVC, thiết bị , Hồ sơ sổ sách cho năm học mới… 

 

 

 

 

 

 

Tháng 

9/2015 

- Khai giảng năm học mới . 

- Thực hiện Kế hoạch giáo dục trật tự an toàn giao thông. 

- Thiết kế Lịch kiểm tra tập trung học kỳ I. 

- Hội nghị cha mẹ học sinh đầu năm – Đại hội ĐB CMHS 

- Thực hiện thao giảng trường, cụm.. Bồi dưỡng học sinh giỏi, phụ đạo học sinh 

yếu. 

- Tuyên truyền  công tác phòng chống AIDS, ma túy - mại dâm, an toàn giao 

thông… 

 - Tổ chức hoạt động GDNGLL chủ đề tháng 9 ‘Thanh niên với sự nghiệp công 

nghiệp hoá, hiện đại hoá đất nước” ( Sân cờ) 

- Dự thảo văn kiện hội nghị CBCC. 

- Xét duyệt kết quả tập sự của giáo viên năm học 2014-2015… 

- Đăng ký thi đua và đề tài SKKN. 



 

 

Tháng 

10/2015 

 

- Tổ chức Hội nghị Cán bộ công chức năm học. 

- Thực hiện hồ sơ đăng ký An toàn trường học. 

- Tham gia các hoạt động phong trào của Công đoàn Sở. 

- Phát động thi đua giai đoạn I. Đăng ký thi đua năm học. 

- Phổ biến giáo dục Pháp luật tháng 10 . 

- Tổ chức ngoại khoá ( Ngữ văn), HĐGDNGLL, thao giảng… 

 

 

 

 

Tháng 

11/2015 

-  Tổ chức các họat động cho học sinh và giáo viên chào mừng 33 năm kỷ niệm 

ngày Nhà giáo Việt Nam 

- Tổ chức hoạt động GDNGLL chủ đề tháng 11 ‘Thanh niên với truyền thống 

hiếu học và tôn sư trong đạo” (Toàn trường – Tại mỗi lớp) 

- Hội nghị tập huấn hồ sơ học vụ và quy chế chuyên môn. 

- Tổ chức Lễ 20/11. 

- Sơ kết thi đua giai đoạn 1; Báo điểm cho phụ huynh lần 1 học kỳ I. 

- Thực hiện kế hoạch ôn tập kiểm tra HK I . 

- Họp chuyên môn cụm 4.  

- Phổ biến giáo dục Pháp luật tháng 11 … 

Tháng 

12/2015 

- Tổ chức kiểm tra học kỳ 1. 

- Tổ chức chấm thi nghiêm túc, báo điểm HK I. 

- Xét thi đua HKI, các tổ sơ kết công tác chuyên môn HK I. 

- Tổ chức khám sức khỏe cho CB-GV-CNV và học sinh toàn trường  

- Phổ biến giáo dục Pháp luật tháng 12 . 

- Tổ chức ngoại khoá ( Anh văn)…, Đi dã ngoại ( liên tổ) . 

Học kỳ II: Từ 28/12/2015 đến 21/5/2016. 

Kiểm tra HK II từ 14/4/2016 đến 03/5/2016. 

 

 

Tháng 

01/2016 

- Giải quyết hồ sơ học sinh chuyển trường. 

- Tham dự Hội trại 9/1 Cụm 4 

- Sơ kết học kỳ I. 

- Họp BĐDCMHS, họp CMHS sơ kết công tác HK I 

- Tổ chức cắm trại cho HS khối 12 và ngoại khoá cho HS Khối  10,11. 

- Nghỉ tết Nguyên đán . 

- Thực hiện kế hoạch giáo dục Pháp luật năm 2016 

 

 

Tháng 

02/2016 

- Nghỉ tết Nguyên đán từ ngày 1/2/2016 đến hết ngày 14/2/2016. 

- Kiểm tra công tác giảng dạy thực hành và tình hình sử dụng thiết bị, đồ dùng 

dạy học. 

- Cuộc thi Vận dụng kiến thức liên môn để giải quyết các tình huống thực tiễn 



dành cho học sinh trung học và cuộc thi "Dạy học theo chủ đề tích hợp". 

-  Tổ chức đánh giá các đề tài sáng kiến kinh nghiệm . 

- Tham gia Hội thi Giáo dục quốc phòng - an ninh dành cho học sinh THPT… 

Tháng 

03/2016 

- Thi học sinh Olympic (lớp 10,11) cấp Cụm; Thi học sinh giỏi cấp TP ( K.12). 

- Tự kiểm tra HSHV. 

- Tổ chức các hoạt động VTM kỉ niệm  8/3, 26/3 

- Kiểm tra chéo hồ sơ học vụ, thiết bị, thực hành thí nghiệm. 

- Báo điểm cho phụ huynh lần 3 học kỳ II  

Tháng 

04/2016 

- Thực hiện kế hoạch ôn tập và kiểm tra HK II. 

- Thi học sinh giỏi Olympic cấp TP (lớp 10,11). 

- Kiểm tra HK2. 

- Hội thao cụm 4. 

- Đánh giá, xếp loại công tác BDTX cuối năm. 

 

Tháng 

05/2016 

- Xét thi đua, đánh giá công chức cuối năm 

- Bế giảng năm học. 

- Hướng dẫn kiểm tra lại lớp 10 và 11. 

- Lên kế hoạch hoạt động hè 

- Ôn thi TNPTQG cho HS khối 12. 

- Tổ chức tham quam cuối năm. 

Tháng 

06/2016 

- Tập hợp hồ sơ, đánh giá thi đua . 

- Ôn tập và tổ chức kiểm tra lại cho HS K 10,11.  

- Ôn thi TNPTQG cho HS khối 12. 

- Tham gia coi thi Kỳ thi tuyển sinh lớp 10. 

- Tổ chức sinh hoạt hè. 

Tháng 

07/2016 

- Tham gia coi thi Kỳ thi TN THPTQG. 

- Tổ chức dạy hè. 

 

    Trên đây là nội dung công tác trong năm học 2015-2016, trong quá trình thực hiện, nhà trường 

sẽ có bổ sung, điều chỉnh cho phù hợp với kế hoạch của Sở Giáo dục, cụm chuyên môn 4 và tình 

hình thực tế của nhà trường. 

 

Nơi nhận:                                                                                         HIỆU TRƯỞNG 

- Các P.HT;                                                                  ( đã kí) 

- TTCM, TTHCQT; 

- TLTN,CTCĐ,  TKHĐ; 

- Lưu.                                                             Nguyễn Thị Hồng Chương 

 



  


